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POR FAVOR LEIA:

Para iniciar o processo de registro, clique no link a seguir e preencha o
Formulario Google:

https://forms.gle/sWrgOLRd9cSmwQycA

As Escolas Publicas de Peabody utilizam o Aspen Student Information
System (“Aspen SIS”) para registrar novos alunos e, subsequentemente,
monitorar seu progresso académico. Seu e-mail deve indicar que vocé
estd procurando uma nova conta Aspen pararegistrar os alunos na
escola.

Assim que seu e-mail for recebido, a equipe do distrito criara uma conta
do Portal dos pais de Aspen para vocé e enviara um link para o site do
distrito de Aspen, bem como as credenciais (seu nome de usuario e
senha) necessarias para fazer o login no sistema.

O conteudo restante deste documento fornecera instrucées passo a
passo sobre como preencher seu Registro de Aluno e Reinscrigdes via
Aspen depois que sua conta for criada.

Obrigada,
Peabody Public Schools
Registro de Alunos

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Fluxo de trabalho e formularios de reqgistro de nova familia

As familias que s&o novas na Peabody séo solicitadas a preencher o Fluxo de Trabalho
de Registro de Familia como um meio de verificar a residéncia da Peabody e
(opcionalmente) fornecer o endereco e as informacgdes de contato que serdo usadas para
preencher automaticamente os formularios para registros de alunos individuais.

Etapa 1: Acesse o site da Aspen do _seu distrito, faca login com as
credenciais
Voceé pode ver a seguinte caixa de didlogo ao fazer login pela primeira vez:

« Cant middle
name| y
sequ

Your password has expired.
Please create a new one.

Current Pas
New Passwi
Confirm New Password
[ X cunod |

Se receber esta mensagem, clique em 'OK' e fornecga a sua senha atual, bem como a sua
nova. Vocé usara a nova senha que especificar a partir de agora.

Vocé também pode ver a seguinte caixa de dialogo:

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Security Preferences Update

To enable self serve password recovery, please provide the following
information

Primary email

Security question v

Security answer

Confirm answer

[ | v

Forneca as informacdes de seguranca necessarias e clique em 'Enviar'

Etapa 2: Acessar o fluxo de trabalho de reqgistro familiar

Depois de fazer login no site da Aspen, vocé devera ver o widget Tarefas na pagina inicial
da Aspen:

Tasks St
Received Workflow Task Subject
112172016 11:30 AM Family Reqgistration Workflow Upload Proof of Residency Doe, John

M-10f1]

Clique no link Carregar Prova de Residéncia no Widget de Tarefas, coluna Tarefa

Se vocé néo ver este widget, pode ndo estar ativado. Clique no seu nome no canto
superior direito da tela e clique em Definir Preferéncias

Doe, John « = Log Off

Set Preferences -

Uma janela pop-up de Preferéncias deve aparecer. Clique na guia Pagina inicial, verifique
se existe uma caixa de selecdo ao lado de Tarefas e cligue em OK:

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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General Home Security Communication
Announcements I
Fawvorites L
Student search L
Recent Activity I
Web sites I
Tasks L
Calendar L

3 =

Todas as janelas pop-up devem ser fechadas e o widget Tarefas deve aparecer na janela
principal. Clique no link Carregar Prova de Residéncia no Widget Tarefas, coluna Tarefa.

Etapa 3: fazer upload de toda a documentacao de residéncia /
identidade exigida

As escolas publicas exigem que vocé envie 2 comprovantes de residéncia e 1
comprovante de identidade como parte do processo de registro / reinscricdo do aluno.
Clicar no link Carregar Prova de Residéncia no Widget de Tarefas abrira uma janela pop-
up com informacdes basicas sobre o0 processo de registro. Por favor, reveja esta
informacéao

com cuidado e clique no botéo .

Vocé seré solicitado a fornecer comprovante de identificacdo e documentacao de
residéncia para que o distrito possa certificar que vocé é um residente. Todos os
documentos fornecidos devem estar em formato eletrdnico. Se voceé tiver cépias
impressas, precisara digitaliza-las em um computador e obter acesso as suas versdes
eletrbnicas. Vocé pode carregar esses documentos usando um dispositivo digital, como
seu telefone celular ou tablet.

Envie sua prova de identificacdo e residéncia

I. Especifique o tipo de documento que vocé esta enviando:

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Peabody Public Schools
Aspen Family Registration Application
Proof of Residency Documentation

Please upload the following documents:

1st Proof of Residency {one of the following):
= Morigage, property taxes, lease, section 8 or housing agreement

2nd Proof of Residency {one of the following):

= Electric, gas, oil, cable, water, landline telephone bill

= Letter from approved government agency - Revenue (DOR), Children and Family Services (DCF),
Transitional Assistance (DTA), Youth Services (DYS), and Social Security

Proof of Parent/Guardian's ldentity {one of the following):

= Massachusetis Driver's License, Massachusetis Photo 1D, Passport/Green Card

Residency Documentation 1:

Document Type * ~ | File = *

Mortgage
Froperty taxes

Lease

Cligue no botdo de seta para cima # para fazer upload do documento que
deseja apresentar.

Repita esta etapa para o segundo comprovante de residéncia e Unico comprovante de
identificacao e clique em “Concluir”.

Etapa 4: Forneca um endereco familiar comum e informacodes de

contato (opcional)
Todos os registros de alunos exigirdo que vocé especifiqgue o endereco fisico e o
endereco para correspondéncia do aluno.

Para evitar digitar as mesmas informacdes varias vezes, vocé pode fornecer essas
informacdes uma vez para todos 0s alunos e contatos para 0S quais sera necessario um
endereco. Se vocé optar por fazer isso, ainda tera a op¢ao de substituir caso a caso.

Para fornecer informacg6es de endere¢co comuns (ou para ignora-las):

l. Clique no link Fornecer endereco de familia no widget Tarefas, coluna Tarefa

Il. Na janela pop-up, revise as informacdes enviadas na etapa anterior

M. Na parte inferior da janela pop-up, especifique se deseja ou néo
fornecer um endereco de familia comum para todos os alunos que Provide Address
deseja registrar: Skip Address

IV. Cliqgue em: m

Se vocé escolheu 'Fornecer endereco’, serdo solicitados os enderecos fisico e postal da
familia:

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Family Physical and Mail Addresses

Physical Address:

Mailing Address same Line 2
as Physical Address?

City
Street Number

State v
Street Mame
Zip Code
Street Type v
Mailing Address:
Use PO Baox? Line 2
PO Box/Street Number City
Street Mame State v
Street Type v Zip Code

Todos os campos com asterisco rojo (*)sao obligatorios. Clique em quando
terminado.

Se vocé marcar a caixa ao lado de Enderec¢o postal igual a endereco fisico, todos os
valores inseridos na secdo Endereco postal serdo desabilitados.

Etapa 5: forneca informacdes de contato comuns (opcional)
Todos os registros também exigem que vocé forneca informacgdes de contato para dois
contatos de emergéncia.

Para evitar digitar as mesmas informacdes varias vezes, vocé pode fornecer essas
informacdes uma Unica vez para todos os alunos registrados. Se vocé decidir fazer isso,
tera a opcao de substituir essas informacdes para cada aluno.

Para fornecer informacfes de contato comuns (ou para ignora-las):

l. Clique no link Fornecer contatos familiares no widget Tarefas, coluna Tarefa
1. Na janela pop-up, revise as informacdes enviadas na etapa anterior
1. Na parte inferior da janela pop-up, especifique se deseja ou néo fornecer um
endereco de familia comum para todos os alunos que deseja registrar:
Provide Address
Skip Address

V. Clique em : m

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Se vocé escolheu 'Fornecer contatos', serao solicitados os dados de contato da familia:

Info Contact 1 Contact 2

Peabody Public Schools
Aspen Family Registration Application
Family Contacts Form

Please provide the following Emergency Contact information. This information will apply to all
students registered during this registration process.

|= the person completing this application the Parent, Legal Guardian, or Other?

Your status: * hd

Registrars Status
Other

Todos os campos com asterisco vermelho (*) sdo obrigatérios. Observe que
existem trés (3) guias, todas com campos que devem ser preenchidos. Cligue em

E Finish
guando acabar.

Neste ponto, seu formulério de registro familiar estd completo. Um membro da
equipe das Escolas Publicas de Peabody revisara as informacdes e a
documentacédo de apoio que vocé forneceu e iré:

1. Aprovar sua inscrigao
2. Negar seu aplicativo ou
3. Pecainformacdes adicionais

Vocé receberd um email notificando sobre a deciséo do distrito. Se sua inscricéo for
aprovada, vocé sera solicitado a se inscrever e registrar todos 0os novos alunos. Se sua
inscricao for negada, vocé sera solicitado a entrar em contato com o distrito para
esclarecer duvidas. Se vocé for solicitado a fornecer informacgdes adicionais, consulte a
seguinte etapa (7).

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Etapa 6: Forneca informacdes adicionais (conforme necessario)
Se vocé receber um email notificando que o distrito precisa de informacdes adicionais
para o andamento de sua inscri¢cdo, faca o seguinte:

1.Entrar em Aspen.
2.. Clique no link Carregar documentos adicionais no widget Tarefas, coluna Tarefa

3.Reveja a mensagem fornecida pelo distrito e clique em m .

Peabody Public Schools requests the following additional information:

|Please provide another proof of residency in the form of a morgage ]
statement, local property tax bill, or lease agreement
Instructions

. Click on the m button
4

5. Forneca uma descri¢cao do arquivo. Carregue 0 arquivo necessario via L] , Clique em

Additional Fikes:

File Descripticn Frke
Froal of Reskdency i

6.Repita as etapas 4 e 5 até que todos os arquivos tenham sido carregados e clique em

O distrito analisard os documentos adicionais que vocé forneceu e vocé receberd um e-
mail de resposta assim que sua inscri¢cao for avaliada.

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Fluxo de trabalho e formularios de reqistro de novo aluno
O fluxo de trabalho de registro do aluno deve ser usado para registrar um aluno que nunca
foi matriculado anteriormente nas escolas Peabody. Se vocé estiver se inscrevendo um
aluno que ja tenha sido matriculado no distrito, consulte as instru¢cdes do FLUXO DE
TRABALHO DE INSCRICAO DE ESTUDANTES. Todas as inscri¢cdes de alunos devem
ser aprovadas pelas Escolas Publicas Peabody..

NOTA: Se vocé forneceu o endereco baseado na familia e / ou informacgdes de contato no
fluxo de trabalho de registro familiar, essas informacdes serdo preenchidas
automaticamente em todos os formularios. Vocé pode substituir essas informacgdes pré-
preenchidas a qualquer momento, caso a caso.

Etapa 1: Iniciar um novo fluxo de trabalho de registro do aluno

Para iniciar um novo fluxo de trabalho de registro do aluno, execute as seguintes etapas:
1. Entrar em Aspen

2.Cligue no botéo m na ferramenta de tarefas.
3. No menu do processo de trabalho, selecione “Fluxo de trabalho de registro do aluno”.

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Initiate Workflow: Workflow Selection

Workflow Student Registration Worl

Date 11/23/2016 B

4. Clique em m .

. . ~ , . . . B Finish
5. Leia as instrugdes na proxima tela e cliqgue em m e depois .

Etapa 2: Preencha o Formulario de Reqistro do Aluno

Observacdao: vocé devera fazer o upload da certiddo de nascimento de seu aluno durante
esta etapa. Tenha este documento disponivel EM FORMATO DIGITAL, NO DISPOSITIVO
que vocé esta usando para concluir esta etapa do processo de registro. Vocé NAO
podera concluir esta etapa sem enviar um documento / imagem da certidao de
nascimento.

Para iniciar um novo fluxo de trabalho de registro do aluno, execute as seguintes etapas:
1. Clique no link Complete Student Registration Form no widget Tasks, coluna Task.
2.Especifique se vocé esta matriculando um novo aluno do pré-escolar / jardim de
infancia ou um aluno da 12 a 122 série:

v Register Prek/Kindergarten Student
v Register Grade 1-12 Student e Clique em m .

3.Forneca informacg6es demograficas na guia Demografia “Demographics”
(Demografia).

4.Forneca informacdes de raca / etnia na guia Etnia / Raca

... Pelo menos uma corrida deve ser especificada ...

5.Forneca informacdes de endereco fisico e de correspondéncia na guia Endereco

... esta guia sera preenchida automaticamente se vocé optar por criar um endereco
baseado na familia.

6. Forneca informacdes de contato de emergéncia principal na guia Contato 1

... Esta guia sera preenchida automaticamente se vocé optar por criar contatos baseados
na familia ...

7.Forneca informacgdes secundarias de contato de emergéncia na guia Contato 2
Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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... esta guia serd preenchida automaticamente se vocé optar por criar contatos baseados
na familia..
8. Forneca qualquer informacéo legal sobre a seguranca do seu aluno; carregue

guaisquer documentos relevantes (por exemplo, ordens de custodia / restricdo) que se
aplicam a consideracéao legal que vocé esta descrevendo

9.Faca upload dos seguintes documentos na guia Documentos:

e Uma copia da certiddo de nascimento do aluno (OBRIGATORIO).

e Uma cépia do registro académico mais recente do aluno (opcional).

e Uma cépia do documento IEP (Plano de Educacéo Individualizado) ativo do
aluno (opcional, conforme necessario).

e Uma copia do documento do Plano Educacional ativo do aluno (opcional,
conforme necessario).

e Qualquer outro documento que vocé deseja compartilhar com o distrito.

NOTA: As vacinas serao enviadas por meio de outro formulério e podem ser ignoradas
aqui

. . ¥ Finis
11.Quando terminar, clique .

Etapa 3: Preencher o formulario de inventario de triagem inicial

(condicional)
Se vocé especificou que esta matriculando um novo aluno do Kindergarten, sera solicitado

gue preencha formularios adicionais como parte de sua inscri¢cao: o formulario Early
Screening Inventory e o formulario Early Childhood Survey. O Early Screening Inventory
pede que vocé responda a perguntas sobre o nascimento da crianca e varios exames de
saude que ela recebeu quando crianga. Nenhum upload de documento € necessario para
preencher este formulario.

Para preencher o formulario de inventario de triagem inicial, execute o seguinte::
1. Faga login em Aspen.
2. Cligue em “Complete Early Screening Inventory” na ferramenta de tarefas.

: . ~ . . N
3.Revise a introdugao do formulario e cligue em :
4.Responda a todas as perguntas por meio das 6 guias.

. . B Finish
5. Quando terminar, clique .

Etapa 4: preencher o formulario da pesquisa sobre a primeira infancia

(condicional)
O formulério da Pesquisa sobre a Primeira Infancia pede que vocé responda a

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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perguntas sobre o tipo de escolaridade que a crianga recebeu antes de se matricular no
jardim de infancia (se houver). Nenhum upload de documento é necessario para
preencher este formulario.

Para preencher o formulario da Pesquisa sobre a Primeira Infancia, faca o seguinte:
1. Entrar em Aspen
2.Clique em “Complete Early Screening Inventory” na ferramenta de tarefas.

. . ~ , . . N
3.Revise a introdugao do formulario e cligue em :
4.Responda a todas as perguntas do formulério.

. . B Finish
5.Quando terminar, clique .

Etapa 5: Preencher o Formuléario de Saude do Aluno

O formulario de Saude do Aluno é exigido para todos os alunos e sera revisado pela
equipe de Registro do Aluno, bem como pela Enfermeira Escolar da escola para a qual o
aluno for designado. Nenhum upload de documento € necesséario para preencher este
formulério.

Observacdao: vocé devera enviar uma copia das ultimas vacinas do seu aluno
durante esta etapa. Tenha este documento disponivel EM FORMATO DIGITAL, NO
DISPOSITIVO que vocé esta usando para concluir esta etapa do processo de
registro. Vocé NAO sera capaz de concluir esta etapa sem enviar um documento /
imagem de vacinacao.

Para preencher o formulario de saude do aluno, faga o seguinte::
1. Entrar em Aspen
2. Clique no link “Preencher o Formulario de Saude do Aluno” na ferramenta de tarefas.

N
3.Revise a entrada do formulario de registro do aluno e clique em .
4.Responda a todas as perguntas nas guias “Informagdes de saude” e “Assinaturas”.

. . ;. . B Finish
5. Assine eletronicamente (nome e data) o formulario e clique .

Etapa 6: Preencha a Pesquisa de idioma doméstico ELL

O formulério ELL de Pesquisa de Lingua Doméstica é necessario para todos os alunos
para determinar se o aluno precisara de servigos de Aprendizagem de Lingua Inglesa do
distrito. Nenhum upload de documento € necessario para preencher este formulario.

Para preencher o formulario ELL Home Language, execute o seguinte::
1.Entrar em Aspen

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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2.Clique em “Complete ELL Home Language Survey” na ferramenta Homework.

3.Revise a entrada do formulario de registro do aluno e cligue em .
4.Responda a todas as perguntas nas guias Aluno, Pais e Comunicacéo.
5.'Assine' eletronicamente (nome e data) o formulério na guia Comunicacao, e Clique em

6.Para ver as traducdes da pesquisa em idioma nativo, acesse este site:
https://www.doe.mass.edu/ele/resources/communications.html

Etapa 7: preencher o formulério de liberacdo de reqgistros

O Formulério de Liberacdo de Registros € necessario para todos os alunos que ja se
inscreveram na escola ou no programa de creche. Nenhum upload de documento é
necessario para preencher este formulério.

Para preencher o formulario de Liberac&o de Registros, faca o seguinte::
1.Faca login em Aspen.

2. Clique no link “Concluir Liberacao de Registros” na ferramenta de tarefas, na coluna de
tarefas.

. - . ~ . . Next
3.Revise a entrada do formulario de liberacdo de registro e clique em .

4. Especifique para quem o formulario de liberagcéo de registro do aluno deve ser enviado
(geralmente o registrador da escola anterior do aluno).

5. Marqgue todos os tipos de registros que vocé deseja que a escola antiga libere para a
-
nova escola e clique em .

Neste ponto, seu aplicativo de Registro de Aluno esta completo!

Um membro da equipe das Escolas Publicas de Peabody revisara as informacdes e a
documentacédo de apoio que vocé forneceu e ira:

1. Aprovar sua inscrigao
2. Negar seu aplicativo ou
3. Pecainformacdes adicionais

Vocé receberd um email notificando sobre a deciséo do distrito. Se sua inscri¢ao for
aprovada, vocé sera solicitado a se inscrever e registrar todos 0s novos alunos. Se sua
inscricdo for negada, vocé sera solicitado a entrar em contato com o distrito para
esclarecer duvidas. Se vocé for solicitado a fornecer informagfes adicionais, consulte a

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Etapa 5 abaixo.

Vocé NAO precisa esperar por uma resposta sobre esta inscri¢cdo antes de registrar
outros alunos. Para registrar outro aluno, inicie um novo Fluxo de trabalho de
registro do aluno (consulte a etapa 1 acima).

Etapa 8: forneca informacdes adicionais (conforme necessario)
Se vocé receber um email notificando que o distrito precisa de informacdes adicionais

para o andamento de sua inscri¢cdo, faca o seguinte:

1. Entrar em Aspen
2.Clique em “Carregar Documentos Adicionais” na ferramenta de tarefas, na coluna de
tarefas.

3.Reveja a mensagem fornecida pelo distrito e clique em m .

Peabody Public Schools requests the following additional information:

|Please provide another proof of residency in the form of a mortgage =

statement, local property tax bill, or lease agreement
Instructions

4. Clique em .

5.Forneca uma descricdo do arquivo, carregue 0 arquivo necessario via,

e clique em m

Additional Filkes:

File: Description File

Frool of Residency

t
. z . . ¥ Finish
6. Repita as etapas 4 e 5 até fazer o upload de todos os arquivos e clique em .

O distrito analisara os documentos adicionais que vocé forneceu e vocé recebera um e-
mail de resposta assim que sua solicitacao for avaliada..

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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RE INSCRICAO DO ALUNO

O Fluxo de Trabalho de Reinscrigdo do Aluno deve ser usado para reinscrever um aluno
gue foi matriculado anteriormente nas Escolas Peabody. Se vocé esta escrevendo um
aluno que NAO havia sido matriculado anteriormente no distrito, consulte as instrucdes de
INSCRICAO DE NOVO ESTUDANTE. Todas as inscri¢des de alunos devem ser
aprovadas pelo Peabody School District.

Etapa 1: iniciar um novo fluxo de trabalho de reinscricao do aluno
Para iniciar un nuevo flujo de trabajo de reinscripcidon de estudiantes, realice lo siguiente:
1.Entrar em Aspen

2.Clique em m em sua ferramenta de tarefa.
3. No menu do processo de trabalho, selecione “Fluxo de Trabalho de Reinscricdo do

Aluno”.

Initiate Workflow: Workflow Selection

Norkfoy Student Re-enrollment W v

Date Contact Verification

3.Clique no icone de pesquisa @ proximo ao rétulo “Aluno” para abrir a janela pop-up.

4. Selecione o aluno que deseja reinscrever e cligue em m .
Vocé s6 pode escolher entre os alunos néo ativos / ndo pré-matriculados da sua
familia

. . ~ . . . B Finish
5. Revise as instrugdes forecidas e clique em [[ES3 e depois em -

Etapa 2: fazer upload da prova de residéncia

As Escolas Publicas de Peabody exigem que vocé envie 2 comprovantes de residéncia e
1 comprovante de identidade como parte do processo de registro / reinscricdo do aluno.
Clicar no link Carregar Prova de Residéncia no Widget de Tarefas abrira uma janela pop-
up com informacdes basicas sobre o processo de registro. Reveja estas informacdes

cuidadosamente e clique no botao m

Vocé sera solicitado a fornecer comprovante de identificacéo e documentacéo de
residéncia para que o distrito possa certificar que vocé é um residente. Todos 0s
documentos fornecidos devem estar em formato eletronico. Se vocé tiver copias
impressas, precisara digitaliza-las em um computador e obter acesso as suas versdes
eletrbnicas. Vocé pode carregar esses documentos usando um dispositivo digital, como
seu telefone celular ou tablet.

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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Faca o upload do seu comprovante de identificacdo e residéncia:
|.Especifique o tipo de documento que vocé esta enviando:

Peabody Public Schools
Aspen Family Registration Application
Proof of Residency Documentation

Please upload the following documents:

1st Proof of Residency (one of the followingl;

« Morigage, property laxes, lease, section 8 or housing agreement
2nd Proof of Residency (one of the following)

« Electric, gas, oil, cable, water, langine telephone bill

= Letter from approved government agency - Revenue (DOR) Chikdren and Family Services (DCF
Transitional Assistance (DTA). Youth Services (DYS), and Social Security

Proof of Parent'Guardian’s identity (one of the following);
» Massachusetts Driver's License, Massachusetts Photo 1D, Passport/Green Card

Residency Documentation 1:

Document Type * [ v| File® T

Morngage
Property taxes

| Lease
m i m m |

I.Clique no botdo de seta para cima #® para fazer upload do documento que deseja
apresentar.

Repita esta etapa apenas para o segundo comprovante de residéncia e apenas para o
comprovante de identificagéo e clique em Concluir.

Etapa 3: Preencha o Formuléario de Reinscricdo do Aluno
Execute as seguintes etapas:
1.Cligue no link “Preencher Formulario de Reinscricdo do Aluno” na Ferramenta de
Tarefas na coluna de Tarefas
2. Por favor, especifique se vocé esta reinscrevendo um aluno do pré-escolar /
jardim de infancia ou um aluno da 12 a 122 série:

() Register Prek/Kindergarten Student

A . . . Next =
1 Register Grade 1-12 Student e depois clique em - _

3.Verifique / atualize as informac8es demograficas na guia “Demografia”.

4. Verifique / atualize as informagdes de raca / etnia na guia "Etnia / Raga" (Etnicidade /
raca).

... pelo menos uma raca deve ser especificada ...

5. Verifique / atualize as informagbes do endereco fisico e postal na guia “Endere¢o’.

... esta guia seré preenchida automaticamente se vocé optou por criar um endereco
baseado na familia ..

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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6. Verifique / atualize as informacdes de contato de emergéncia principal na guia Contato
1

... esta guia serd preenchida automaticamente se vocé optar por criar contatos baseados
na familia ...

7. Verifique / atualize as informacdes de contato de emergéncia secundéria na guia
Contato 2

... esta guia serd preenchida automaticamente se vocé optar por criar contatos baseados
na familia....

8. Verificar / atualizar as informacdes legais sobre a seguranca do seu aluno; carregue
guaisquer documentos relevantes (por exemplo, ordens de custédia / restricdo) que se
aplicam a consideracéao legal que vocé esta descrevendo

9.Faca upload dos seguintes documentos na guia Documentos:
e Uma copia da Certiddo de Nascimento do aluno (OBRIGATORIO).
e Uma cépia do registro académico mais recente do aluno (opcional).
e Uma cépia do documento IEP ativo do aluno (opcional, conforme necessario).
e Uma cépia do documento do Plano Educacional ativo do aluno (opcional,
conforme necessario).
e Quaisquer outros documentos que vocé deseja compartilhar com o distrito

NOTA: As vacinas serao enviadas através de outro formulario e podem ser omitidas

. . ¥ Finish
11. Quando terminar, cligue em .

Etapa 4: Preencher o formulario de inventario de triagem inicial (condicional)

Se vocé especificou que estd matriculando um novo aluno do Kindergarten, seré solicitado
gue preencha formularios adicionais como parte de sua inscri¢cao: o formulario Early
Screening Inventory e o formulario Early Childhood Survey. O Early Screening Inventory
pede que vocé responda a perguntas sobre o nascimento da crianca e varios exames de
saude que ela recebeu quando crianca. Nenhum upload de documento é necessario
para preencher este formulario.

Para preencher o formulario de inventario de triagem inicial, execute o seguinte:
1.Entrar em Aspen
2.Cligue em “Complete Early Screening Inventory” na ferramenta de tarefas.

N
3. Revise a introducéo do formulario e cligue em .
4.Responda a todas as perguntas por meio das 6 guias.

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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. . B2 Finish
5.Quando terminar, clique em .

Etapa 5: Preencher o formulario da pesquisa sobre a primeira infancia
(condicional)

O formulario da Pesquisa sobre a Primeira Infancia pede que vocé responda a perguntas
sobre o tipo de escolaridade que a crianga recebeu antes de se matricular no jardim de
infancia (se houver). Nenhum upload de documento é necessario para preencher este
formulario.

Para preencher o formulario da Pesquisa sobre a Primeira Infancia, faca o seguinte:
1. Entrar em Aspen
2. Cliqgue em “Complete Early Screening Inventory” na ferramenta de tarefas.

N
3.Revise a introducéo do formulario e clique em .
4. Responder a todas las preguntas del formulario.

5. Quando terminar , clique em

Etapa 6: Preencher o Formulario de Saude do Aluno

O formulério de Saude do Aluno é exigido para todos os alunos e sera revisado pela
equipe de Registro do Aluno, bem como pela Enfermeira Escolar da escola para a qual o
aluno for designado. Nenhum upload de documento € necessario para preencher este
formulério.

Nota: vocé serd solicitado a enviar uma copia das uUltimas imunizacdes de seu aluno
durante esta etapa. Tenha este documento disponivel EM FORMATO DIGITAL, NO
DISPOSITIVO que vocé esta usando para concluir esta etapa do processo de
registro. Vocé NAO podera concluir esta etapa sem enviar um documento / imagem
das vacinas.

Para preencher o formuléario de saude do aluno, faca o seguinte:
1.Faca login em Aspen.
2. Clique em “Preencher Formulario de Saude do Aluno” na ferramenta de atribuicao.

N

3. Revise a entrada do Formulario de Registro do Aluno e clique em
4.Responda a todas as perguntas nas guias Informacdes sobre salde e Informa(;oes
sobre saude.

. . L. . I Finish
5. Assine eletronicamente (nome e data) o formulario e clique .

Etapa 7: Complete a Pesquisa de Idioma Domeéstico ELL

O formulério ELL de Pesquisa de Lingua Doméstica é necessario para todos os alunos
para determinar se o aluno precisara de servigos de Aprendizagem de Lingua Inglesa do

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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distrito. Nenhum upload de documento é necessario para preencher este formulério.

Para preencher o formulério ELL Home Language, execute o seguinte:
1.Entrar em Aspen
2. Clique em “Complete ELL Home Language Survey” na ferramenta de licado de casa.

. , . . . Next=p

3.Revise a entrada do formulario de registro do aluno e clique em - .

4. Responda a todas as perguntas nas guias Aluno, Pai e Comunicacéao.

5.'Assine' eletronicamente (nome e data) o formulério na guia Comunicacédo, clique em

6.Para ver as traducdes da pesquisa em idioma nativo, acesse este site:
https://www.doe.mass.edu/ele/resources/communications.htm|

Etapa 8: preencher o formulario de liberacdo de reqistros

O Formulério de Liberacdo de Registros é necessario para todos os alunos que ja se
inscreveram na escola ou no programa de creche. Nenhum upload de documento é
necessario para preencher este formulario.

Para preencher o formulério de liberacéo de registro, faca o seguinte:

1. Entrar em Aspen.

2.Clique em "Concluir Langamento de Registros" na ferramenta de tarefas, na coluna de
"Tarefa".

3. Revise a entrada do formulario de liberacdo de registro e cligue em
4.Especifique para quem o formulério de liberag&o de registro do aluno deve ser enviado
(geralmente o registrador da escola anterior do aluno).

5. Marqgue todos os tipos de registros que vocé deseja que a escola antiga libere para a

. B Finish
nova escola e clique em .

Neste ponto, seu formulério de registro de aluno estd completo!

Um membro da equipe das Escolas Publicas de Peabody revisara as informacoes e
documentacgéo de apoio que vocé forneceu e:

1. Aprovar o seu pedido
2. Negar seu pedido, ou
3. Solicitar informacgdes adicionais

Vocé receberd um email notificando sobre a decisdo do distrito. Se sua inscri¢éao for
aprovada, vocé sera solicitado a se inscrever e registrar todos os novos alunos. Se sua
inscricao for negada, vocé sera solicitado a entrar em contato com o distrito para

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us
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esclarecer duvidas. Se vocé for solicitado a fornecer informacdes adicionais, consulte a
Etapa 5 abaixo.

Vocé NAO precisa esperar por uma resposta sobre esta inscrigédo antes de registrar
outros alunos. Para registrar outro aluno, inicie um novo Fluxo de trabalho de
registro do aluno (consulte a etapa 1 acima).

Etapa 9: Forneca informac®fes adicionais (conforme necessario)

Se vocé receber um email notificando que o distrito precisa de informacdes adicionais
para o andamento de sua inscri¢céo, faca o seguinte:

1.Entrar em Aspen.

2.Clique em “Carregar Documentos Adicionais” na ferramenta de tarefas na coluna
“Tarefa”.

3. Reveja a mensagem fornecida pelo distrito e clique em m .

Peabody Public Schools requests the following additional information:

Please provide another proof of residency in the form of a mortgage =
statement, local property tax kill, or lease agreement
Instructions

4. Clique em .

5.Forneca uma descri¢cao do arquivo, carregue 0 arquivo necessario via e clique em

File Description File

Prool of Rescency #*

Additsanal Files:

. , . . B Finis
6. Repita as etapas 4 e 5 até fazer o upload de todos os arquivos e clique em .

O distrito analisara os documentos adicionais que vocé forneceu e vocé recebera um e-
mail de resposta assim que sua inscri¢cao for avaliada.

Vocé recebera um email notificando sobre a decisdo do distrito. Se vocé for solicitado
a fornecer informacdes adicionais, consulte a Etapa 5 abaixo.

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us



PEABODY

Public Schools
"Every Student, Every Day"

Vocé NAO precisa esperar por uma resposta sobre esta inscricédo antes de
matricular novamente outros alunos.

Para obter ajuda, entre em contato com StudentRegistration@peabody.k12.ma.us



